
คูมือการใหบริการสําหรับผูรับบริการ

กระบวนงาน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ตามมาตรา 21 และมาตรา 22 

ผูรับผิดชอบ : กลุมโรงงานอุตสาหกรรม ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดชุมพร   

1. ชื่องาน : กำรโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน

2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ

          หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เป็นผู้รับโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน แห่ง พ.ร.บ.โรงงำน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   
1. เป็นผู้รับโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำนหรือเป็นโรงงำนในเขตประกอบกำรอุตสำหกรรม

ตำมมำตรำ 30 แห่ง พ.ร.บ.โรงงำน พ.ศ. 2535 และไม่เป็นโรงงำนที่ตั งอยู่ในนิคมอุตสำหกรรมตำม พ.ร.บ.
กำรนิคมอุตสำหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2522  

2. กรณีที่ผู้รับใบอนุญำตไม่อำจตั งโรงงำนหรือตั งโรงงำนแล้วแต่ไม่อำจเริ่มประกอบกิจกำรโรงงำนได้     
ภำยหลังจำกที่ได้รับใบอนุญำตแล้ว ให้ผู้รับใบอนุญำตนั นสำมำรถโอนใบอนุญำตได้ โดยให้ผู้ซึ่งประสงค์จะรับ
โอนใบอนุญำตยื่นค ำขอโอนใบอนุญำตต่อผู้อนุญำตภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่มีกำรโอนใบอนุญำต ให้เช่ำหรือ
ให้เช่ำซื อโรงงำน หรือขำยโรงงำน เมื่อได้ยื่นค ำขอแล้ว ในระหว่ำงที่รอกำรพิจำรณำอนุญำตจำกผู้อนุญำต       
ให้ถือเสมือนว่ำผู้ยื่นค ำขอนั นเป็นผู้รับใบอนุญำต และให้ถือว่ำผู้รับใบอนุญำตเดิมมิได้เป็นผู้รับใบอนุญำต         
ตั งแต่วันที่มีกำรโอนใบอนุญำต ให้เช่ำหรือให้เช่ำซื อโรงงำน หรือขำยโรงงำน อีกต่อไป  

3. กรณีที่ผู้รับใบอนุญำตโอนกำรประกอบกิจกำรโรงงำน ให้เช่ำหรือให้เช่ำซื อโรงงำน หรือขำยโรงงำน 
ให้ถือว่ำผู้นั นได้เลิกประกอบกิจกำรโรงงำนตั งแต่วันที่มีกำรโอนกำรประกอบกิจกำรโรงงำนให้เช่ำหรือ          
ให้เช่ำซื อโรงงำน หรือขำยโรงงำน ให้ผู้รับโอนกำรประกอบกิจกำรโรงงำน ผู้ เช่ำหรือผู้ เช่ำซื อโรงงำน                 
หรือผู้ซื อโรงงำน ยื่นค ำขอรับโอนใบอนุญำตต่อผู้อนุญำตภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ถือว่ำมีกำรเลิกประกอบ
กิจกำรโรงงำน และเมื่อได้ยื่นค ำขอแล้ว ในระหว่ำงที่รอกำรพิจำรณำอนุญำตจำกผู้อนุญำตให้ประกอบกิจกำร
โรงงำนต่อไปได้โดยให้ถือเสมือนว่ำผู้ยื่นค ำขอนั นเป็นผู้รับใบอนุญำต  

4. กรณีที่ผู้รับใบอนุญำตตำย ให้ทำยำทหรือผู้จัดกำรมรดกยื่นค ำขอรับโอนใบอนุญำตต่อผู้อนุญำต
ภำยใน 90 วัน นับแต่วันที่ผู้รับใบอนุญำตตำย หรือภำยในระยะเวลำที่ผู้อนุญำตพิจำรณำก ำหนดเพ่ิมเติม     
ให้ตำมควำมจ ำเป็น หำกไม่ได้ยื่นค ำขอภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด และผู้นั นประสงค์จะประกอบกิจกำรโรงงำน
ต่อไป ให้ด ำเนินกำรขอรับใบอนุญำตใหม่ 

3. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอนและส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ขั้นตอน รายละเอียด 
ระยะเวลา 
(30 วัน) 

ส่วนงาน 
ที่รับผิดชอบ 

1. กำรตรวจสอบ
ควำมครบถ้วน 
ของเอกสำร 

พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถ้วนของ
เอกสำรตำมรำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

1 วัน กลุ่มโรงงำน
อุตสำหกรรม 

2. กำรตรวจ
พิจำรณำเอกสำร 

พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง และ
พิจำรณำอนุญำตให้รับโอนใบอนุญำตประกอบ
กิจกำรโรงงำน 

27 วัน กลุ่มโรงงำน
อุตสำหกรรม 

3. กำรลงนำม ผู้อนุญำตลงนำมในใบอนุญำตให้รับโอน
ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน 

2 วัน อุตสาหกรรมจังหวัด
ชุมพร
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 

                  
                     

ตรวจสอบเอกสำร 

พิจำรณำอนุญำตกำรโอน 

แจ้งผลกำรพิจำรณำให้ 
มำช ำระค่ำธรรมเนียม 

ช ำระค่ำธรรมเนียม 

   

แจ้งผู้ประกอบกำร 
มำรับอนุญำต 

4. ช่องทางการให้บริการ

สถานที่/ระยะเวลาเปิดให้บริการ/ 
ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

รายละเอียด 

1. สถำนทีห่น่วยงำน  สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดชุมพร
เลขที่ ๒๐๑ หมู ๑ ตําบลนาชะอัง อําเภอเมือง
จังหวัดชุมพร ๘๖๐๐๐ 
(ติดตอดวยตัวเอง ณ สํานักงานฯ) 

๒. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (พักเท่ียง 12.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.) 

๓. ส่วนงำนที่รับผิดชอบ กลุมโรงงานอุตสาหกรรม สํานักงานอุตสาหกรรม 
จังหวัดชุมพร โทร. ๐ ๗๗๙๗ ๙๓๒๐ กด ๓

ยื่นค ำขอ 

เอกสำรไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 

มีหนังสือให้แก้ไข/เอกสำร
ก ำหนดระยะเวลำ 

ไม่ตำมก ำหนด 

  จ ำหน่ำยเรื่อง 

เกินระยะเวลำ 7 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับอนุญำต 

ลงนำมใบอนุญำตโอน 
ล ำดับที่ 8 

จ ำนวน ๒๗ วัน     

จ ำนวน 1 วัน     

จ ำนวน ๒ วัน     
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5. ค่าธรรมเนียม : กำรโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน
 ค่าธรรมเนียม : 1,500 บำท 

  ช่องทำงช ำระค่ำธรรมเนียม : ช ำระเงินผ่ำน Bill Payment ตำมช่องทำงดังนี    
  - สแกน QR Code ช ำระผ่ำน Mobile Banking / Internet Banking 
 - ATM 
 - ช ำระท่ีเคำน์เตอร์กรุงไทย 

                                               - เคำน์เตอร์เซอร์วิส (เซเว่น อีเลฟเว่น)  

6. เอกสาร/หลักฐานประกอบ

ที ่ รายการ Check list เอกสารที่เกี่ยวข้อง ตัวจริง ส ำเนำ 

1 ค ำขอรับโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ร.ง.3/2) 3 
2 ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ร.ง.4) 1 
3 บัตรประจ ำตัวประชำชน 3 
4 ทะเบียนบ้ำน 3 
5 หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้โอนหรือผู้รับโอนเป็นนิติบุคคล) 3 
6 หนังสือมอบอ ำนำจ 1 2 
7 บันทึกกำรโอน (ถ้ำมี) 3 
8 บันทึกยินยอมรับสิทธิหน้ำที่และควำมรับผิดที่มีต่อทำงรำชกำร 1 2 
9 รำยงำนกำรประชุมของผู้โอน (ถ้ำมี) 1 2 

10 สัญญำเช่ำหรือเช่ำซื อโรงงำน (ถ้ำมี) 3 
11 สัญญำซื อขำยโรงงำน (ถ้ำมี) 3 
12 ใบมรณะบัตรของผู้ประกอบกิจกำรโรงงำน (ถ้ำมี) 3 
13 หนังสือแสดงกำรให้ควำมยินยอมของทำยำท หรือบัญชีทำยำท (ถ้ำมี) 3 
14 ค ำสั่งศำลหรือหลักฐำนแสดงเป็นผู้จัดกำรมรดก (ถ้ำมี) 3 
15 ค ำสั่งศำลที่สั่งให้เป็นคนไร้ควำมสำมำรถ (ถ้ำมี) 3 
16 หนังสือเดินทำง (passport) 3 
17 หนังสือส ำคัญแสดงกำรเปลี่ยน (ชื่อตัว – นำมสกุล) 3 
18 เอกสำรแสดงเหตุผลควำมจ ำเป็นในกำรโอนใบอนุญำตก่อนกำรแจ้งเริ่มประกอบ

กิจกำรโรงงำน 
3 

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
1. กฎกระทรวง ก ำหนดค่ำธรรมเนียมกำรประกอบกิจกำรโรงงำน และใบอนุญำตตรวจสอบ

    หรือรับรอง พ.ศ. 2563 
2. พระรำชบัญญัติโรงงำน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม




