
 
 

1. ชื่องาน : การขอรับใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน (มผช.) 
    สำหรับ : กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม   ตำแหน่ง : นักวิชาการมาตรฐาน 

2. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มีดังนี้ 
  2.1 ผู้ขอยื่นเอกสารขอรับใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน (มผช.) 
  2.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ถูกต้อง ครบถ้วน นัดหมายตรวจสถานที่ผลิตและเก็บตัวอย่าง (หาก
เอกสารไม่ถูกต้อง ครบถ้วน ให้คืนกลับไปให้ผู้ยื่นคำขอ) 
   2.3 เจ้าหน้าที่เก็บตัวอย่างผลิตภัณฑ์นำส่งให้กับหน่วยตรวจสอบ 
   2.4 รับผลการตรวจสอบ/ประเมินผลการตรวจสอบผลิตภัณฑ์ 
   2.5 เจ้าหน้าที่แจ้งผลการตรวจสอบให้กับผู้ประกอบการทราบ หากผลการตรวจสอบไม่ผ่าน ให้เจ้าหน้าที่
จัดเก็บตัวอย่าง เพ่ือส่งให้กับหน่วยจรวจสอบใหม่ (ครั้งที่ 2) หากผลการตรวจสอบผ่าน ให้เจ้าหน้าที่นำเข้าที่ประชุม 
เพ่ือจัดประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 
   2.6 จัดประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชนจังหวัดพิจารณารับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์
ชุมชนเมื่อมีมติเห็นชอบ เจ้าหน้าที่ออกใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ เสนอท่านผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามใน
ใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 
   2.7 เจ้าหน้าที่แจ้งผลให้ผู้ประกอบการรับใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 

3. รวมระยะเวลา 
   49 วันทำการ (รายละเอียดตามแผนผัง) 

4. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
   - กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการสำนักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมกระทรวงอุตสาหกรรม พ.ศ. 
2560 
  - ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน ฉบับที่ 1/2564 เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการ

รับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน ลงวันที่ 4 มกราคม 2564 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดชุมพร 
ปรับปรุง : ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 



คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่หน่วยรับรองมาตรฐานผลติภัณฑ์ชมุชน 
สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดชุมพร 

 

 
ผู้ผลิตชุมชน 

1. ตรวจประเมินความพร้อมของผู้ยื่นขอ
และตัวอย่างผลิตภัณฑ์ผู้ผลิตชุมชน 

(1 วันทำการ) 

2. ตรวจประเมินสถานที่ทำ 
(3 วันทำการ) 

3. ลงทะเบียนรับคำขอใน IT 
 

4. เก็บตัวอย่างผลิตภัณฑ์ส่งหน่วยตรวจสอบ 
(10 วันทำการ) 

 

5. รับผลตรวจสอบ 
 

6. ประเมินผลการตรวจสอบ 
(20 วันทำการ) 

 

7. คณะอนุกรรมการพิจารณารับรอง
คุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชน 

(1 วันทำการ) 
 

8. จัดทำใบรับรอง 
(8 วันทำการ) 

 

9. ประธานลงนามใบรับรอง 
 

 ตรวจสอบคุณสมบัต ิและ  
     หลักฐานเอกสารที่เก่ียวข้อง 
 ประเมินสถานที่ทำเบื้องต้น 
     โดยการสัมภาษณ์ 
 พิจารณาผลิตภัณฑ์เบื้องต้น 
     โดยการตรวจพินิจ ได้แก่ 
  - ลักษณะโดยรวมเป็นไปตาม 
    ข้อกำหนดใน มผช. 
  - การบรรจุควรมีลักษณะของ    
    ภาชนะบรรจุที่ด ี
  -  ล ั ก ษ ณ ะป ร า ก ฏ โ ด ย ใช้   
    ประสาทสัมผัส เช่น การดม  
    กลิ่น การสัมผัส การชิมรส 

10. รับใบรับรอง 
 

 เป็นสถานที่ทำการผลิตจริง 
 ไม่เป็นผู้แอบอ้างหรือทำการ 
     ผลิตแอบแฝง มีเครื ่องจักร  
     เครื่องมือ อุปกรณ์ท่ีใช้ในการ 
     ผลิตอย่างเพียงพอ 
 สถานที่ทำต้องมีสุขลักษณะ 
     เป ็ น ไปตามท ี ่ ม าตรฐ าน 
     ก ำ ห น ด  แ ล ะ ต ั ว อ ย ่ า ง 
     ผลิตภัณฑ์ผ่านหลักเกณฑ์ใน 
     เบ ื ้ อ งต ้ นตามมาต รฐ าน 
     ดังกล่าว 
 

แจ้งผลการประเมินให้
ผู้ประกอบการทราบ 

ปรับปรุง 

ดำเนินการตามมติที่ประชุม 

ยกเลิกคำขอ และ
ผู้ประกอบการสามารถมายื่น

ขอใหม่ได้เมื่อพร้อม 

ปรับปรุงแล้ว 

ไม่ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

ผ่าน 

ไม่ผ่านครั้งที่ 1 

ผ่าน 

C 
ไม่ผ่านครั้งที่ 2 


